 (
Firmenname
)
 (
Datum: 07.08.2012
) (
Kunden-Nr.: 1003
) (
A
B
Nr.:
) (
Firmenname
 – 
Musterstraße
 51 – 
12345Stadt
Mustermann GmbH
Herrn Max Mustermann
12345 Stadthausen
)

 (
Firmenname
Musterstraße 51
12345 Stadt
Tel.: 
0211 12345 67
E-Mail: info@
domain.de
Internet: www.
domain.de
)







 (
Auftragsbestätigung
)







Sehr geehrter Herr Mustermann,
[bookmark: _GoBack]
wir freuen uns über Ihr Interesse an unserem Service/unseren Produkten. 
Wie Sie mir in unserem Telefonat mitgeteilt haben, ist Ihnen xyz wichtig. Gerne habe ich dies in unserer Auftragsbestätigung berücksichtigt.



	Pos.
	Bezeichnung
	Umfang
	Preis
	Gesamt

	
	







	
	
	

	
	Zwischensumme
19% MwSt.
	
	
	

	
	Gesamtbetrag
	
	
	



 (
Zögern Sie bitte nicht, uns bei Fragen zu kontaktieren. Sie erreichen uns jederzeit unter der Telefonnummer: 0211 12345.
Ihren Auftrag werden wir wie besprochen bis zum/am xyz durchführen. Vielen Dank vorab für Ihren Auftrag und Ihr Vertrauen.
)









 (
IBAN: DE37 1234  5678 9999 9999 99
BIC: ABCDEF
) (
Volksbank Köln
BLZ: 123 4948 29
KTO: 12345672
KTO Inh.: Max Mustermann
) (
Musterfirma
Inh. Max Mustermann
Musterstraße 12
12345 Musterhausen
) (
Steuer-Nr.: 12345613
Finanzamt Köln
)
