




Sehr geehrter Herr Mustermann,
wenn Sie mit Geschäftspartnern und Kunden schriftlich korrespondieren möchten, müssen Sie bei der Erstellung Ihrer Geschäftsbriefe einige gesetzliche Vorschriften einhalten. Je nach Art des Unternehmens gelten hier unterschiedliche Anforderungen.
Weitere Informationen finden Sie auf 

www.rechnungen-muster.de/geschaeftsbriefe

Bei Rückfragen können Sie sich jederzeit gerne an uns wenden.
Herzliche Grüße

Firma xxx
Hinweise zur Benutzung dieser Vorlage

Sie dürfen diese Vorlage kostenlos und frei verwenden, nach Ihren Bedürfnissen anpassen und umgestalten.
Kopf- und Fußzeile bearbeiten

· Doppelklicken Sie oben die Kopfzeile oder unten die Fußzeile
· Beachten Sie, dass FIRMENNAME und der Untertitel in der Kopfzeile aus zwei Textfeldern bestehen. Sie können diese anpassen, stattdessen Ihr Logo als Bild einfügen oder es komplett entfernen.
· Um das Bearbeiten der Kopf- und Fußzeile zu beenden drücken Sie einfach Esc (oben links auf Ihrer Tastatur)

Selbstverständlich können Sie auch diese Hinweis-Seite entfernen. Löschen Sie dafür einfach den Text auf dieser Seite.
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