

Ihr Partner in Sachen Dienstleistungen!
Firmenname

Firmenname – Musterstraße 51 – 12345 Stadt

Mustermann GmbH
Herrn Max Mustermann
12345 Stadthausen


Firmenname
Musterstraße 51
12345 Stadt

Tel.: 0211 12345 67
E-Mail: info@domain.de
Internet: www.domain.de

Datum: 07.08.2015
Rechnung Nr.: 2015-1234
Kunde Nr.: 1234














Zahlungserinnerung




Sehr geehrter Herr Mustermann,
im hektischen Alltag geht Manches auch mal unter. Deshalb möchten wir Sie heute an unsere noch ausstehende Rechnung Nr. xxxx vom 01.01.14 über den Betrag von 200,00 Euro erinnern. 

Bitte begleichen Sie den Rechnungsbetrag von 200,00 Euro bis zum 14.01.14 auf unser unten genanntes Konto.

[bookmark: _GoBack]Sollten Sie mit unserer Leistung wider Erwarten nicht zufrieden sein, dann lassen Sie es uns bitte umgehend wissen. Sie erreichen uns jederzeit per Telefon unter 0211/1234567 oder per E-Mail an info@domain.de.

Bei Rückfragen können Sie sich jederzeit gerne an uns wenden.

Herzliche Grüße
Firma xxx










Kostenlose Vorlage für Zahlungserinnerung von http://rechnungen-muster.de. 





Hinweise zur Benutzung dieser Vorlage

Sie dürfen diese Vorlage kostenlos und frei verwenden, nach Ihren Bedürfnissen anpassen und umgestalten.

Den Hinweistext „Kostenlose Rechnungsvorlage von http://rechnungen-muster.de“ am Ende der ersten Seite dürfen Sie entfernen.

Kopf- und Fußzeile bearbeiten
· Doppelklicken Sie oben die Kopfzeile oder unten die Fußzeile
· Beachten Sie, dass FIRMENNAME und der Untertitel in der Kopfzeile aus zwei Textfeldern bestehen. Sie können diese anpassen, stattdessen Ihr Logo als Bild einfügen oder es komplett entfernen.
· Um das Bearbeiten der Kopf- und Fußzeile zu beenden drücken Sie einfach Esc (oben links auf Ihrer Tastatur)

Selbstverständlich können Sie auch diese Hinweis-Seite entfernen. Löschen Sie dafür einfach den Text auf dieser Seite.
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